REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
HONORABLE CONCEJO MUNICIPAL - CALIMA EL DARIEN.

Resolucion No. 002 - 20240103
RESOLUCION No. 002 (03 DE ENERO 2023)

POR MEDIO DE LA CUAL LA MESA DIRECTIVA DEL CONCEJO MUNICIPAL CONVOCA A
LOS CIUDADANOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PARA
PROVEER EL CARGO DE SECRETARIO(A) GENERAL DEL COCNEJO MUNICPAL DE
CALIMA EL DARIEN - VALLE DEL CAUCA, PARA EL PERIODO LEGAL 2024
COMPRENDIDO ENTRE EL 01 DE ENERO Y EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024,

En uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas en la Ley 136 de 1994,
Ley 1552 de 2011, y

CONSIDERANDO

Que, “Articulo 35°.- Eleccién de funcionarios. Los concejos se instalaran y elegiran a los
funcionarios de su competencia en los primeros diez dias del mes de enero
correspondiente a la iniciacion de sus periodos constitucionales, previo sefialamiento de
fecha con tres dias de anticipacion. En los casos de faltas absolutas, la eleccién podra
" hacerse en cualquier periodo de sesiones ordinarias o extraordinarias que para el efecto
convoque el alcalde.

Que, Articulo 37°.- Secretario. EI Concejo Municipal elegira un secretario para un periodo
de un anio, reelegible a criterio de Ia corporacuon y su primera eleccion se realizara en el
primer periodo legal respectivo.

Que, el régimen juridico colombiano, la normativa que rige la materia se encuentra
dispuesta en la Ley 136 de 1994, y, de todas las normas verificadas se puede establecer
que el cargo de secretario(a) del concejo se caracteriza por lo siguiente: 1) Es un
empleado(a) publico(a) del municipio; 2) La eleccién del secretario(a) es responsabilidad
de la totalidad de los miembros de la corporacion; 3) Es elegido por el Concejo para un
periodo institucional de un afio; 4) No aplica la reeleccién por proposicion; 5) Las faltas
temporales del secretario(a) y la forma de suplirlas seran reglamentadas por el concejo,
y, en caso de falta absoluta se hara una nueva eleccion para lo que resta del periodo; 6)
El régimen salarial y prestacional a que tiene derecho corresponde al sefialado para los
empleados del respectivo municipio

Que, el procedimiento para la eleccién del secretario(a) del Concejo, para municipios de
categorias 42 52 y 62 se debera realizar mediante Convocatoria Publica tal como lo
establece el articulo segundo del Acto Legislativo 02 de 2015, respetando los principios
que alli se denotan, y no, aplicando por analogia el paragrafo transitorio del articulo 12
de la Ley 1904 de 2018. Es oportuno resaltar que dicha convocatoria debera ser agotada
por el concejo que se instala en el nuevo periodo constitucional (2024-2027), el cual, de
acuerdo con la norma resefiada anteriormente, designara sus funcionarios dentro de los
primeros diez (10) dias del mes de enero.

La Mesa Directiva del Concejo Municipal de Calima el Darién — Departamento del Valle
del Cauca, en ejercicio de sus facultades constitucionales, legales y reglamentarias y en
especial las conferidas por el Numeral 8 del articulo 313 de la Constitucién Politica de
Colombia, el articulo 35 de la Ley 1551 de 2012 que modifica el articulo 170 de la Ley
136 de 1994, se permite invitar a todas las personas interesadas en participar la
convocatoria publica para proveer el cargo de secretario (a) General del Concej99
Municipal de Calima el Darién Valle.
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Que, en mérito de lo expuesto:

RESUELVE

ARTICULO 1. REGLAMENTAR Y CONVOCAR para la conformacién de la lista de
elegibles al cargo de secretario (a) General del concejo municipal de Calima el Darién
para el periodo legal 2024 comprendido entre el 01 de enero y el 31 de diciembre del
2023.

ARTiCULQ 2. Se convoca a la ciudadania en general interesada en participar en la
convocatoria publica para la conformacion de la lista de elegibles al cargo de secretario
(a) General del concejo municipal de Calima el Darién para el periodo legal 2024.

ARTICULO 3. LA CONVOCATORIA Y REGLAMENTO. Es de obligatorio cumplimiento
para la Corporacion Publica y los aspirantes inscritos todo lo detallado en el presente acto
administrativo.

ARTICULO 4. NATURALEZA DEL CARGO. Corresponde al empleo publico del
secretario general del concejo Municipal, cargo de periodo fijo por un afio y del nivel
asistencial, cuyas funciones de acuerdo a las establecidas en el reglamento interno del
concejo en su articulo 41.

ARTICULO 5. ENTIDAD RESPONSABLE. El concurso plblico de méritos para proveer
el cargo secretario general del concejo Municipal, estard bajo la responsabilidad del
Concejo Municipal a través de su mesa directiva.

ARTICULO 6. EMPLEO CONVOCADO. El cargo para el que se realiza la presente
convocatoria es el de Secretario (a) General del concejo Municipal de Calima el Darién,

para el periodo institucional 2024.

e Concejo de Calima el Darién — Departamento de Valle del
Municipio

Cauca
Cargo a Proveer Secretario (a) General
Nivel empleo Asistencial

3 1 Uno (01) afio contado desde el primero (01) de enero de
Duracién del Periodo 2024(ha;ta el treinta y uno (31) dg diciembre de 2023

| Lugar de Trabajo Concejo Municipio de Calima el Darién

Lo sefialado por la ley, segin categoria expedida por el
Gobierno Nacional

Asignaci6n Salarial

ARTICULO 7. FUNCIONES DEL CARGO. El secretario (a) ejercera las funciones
establecidas en el articulo 41 de reglamento interno, Las principales funciones del
secretario, son las siguientes:

1. Citar oportunamente a los concejales para las reuniones.

2. Asistir a todas las reuniones.

3. Redactar las actas, lo mismo que los acuerdos, Resoluciones, proposiciones que
el concejo apruebe; documentos que firmara y pasaran a la firma del presidente.

4. Compilar los acuerdos de la corporacién debidamente codificados, cuidar su
correcta conservaciéon ordenando su empaste por tomos segun convenga.

5. Dar lectura en voz alta, a las actas, proyectos de acuerdo, documento@
comunicaciones que deben ser leidos en las sesiones.
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6. . Dar cuenta oportuna de los documentos que hayan entrado a la secretaria al
Presidente, para que disponga lo conducente.

7. Llevarlos libros de actas y aquellos otros que el trabajo de secretaria general exija,
lo mismo que cuidar del buen orden y mantenimiento del archivo del concejo.

8. Entregar a su sucesor por riguroso inventario, todos los documentos, enseres y
demas elementos que estén a cargo del secretario.

9. Cumplir con los deberes y funciones que disposiciones superiores le impongan, lo

mismo que aquellos que sean inherentes al cargo y que se describen en el
presente Reglamento.

10. Autorizar con su firma las copias y certificaciones que por escrito la presidencia le
ordene expedir.

11.No dar a conocer documentos o comunicaciones que no hayan sido conocidos /
previamente por la Corporacion.

12.Servir de 6rgano de comunicacién con otras Entidades publicas o privadas,
empleados publicos y particulares.

13.Informar sobre los resultados de toda clase de votaciéon que se cumpla en la
corporacion.

14.Elaborar las comunicaciones oficiales que deban ser enviadas por el presidente.
15.Mantener organizado y actualizado un registro de entrega y devolucion de los
mensajes enviados a las respectivas comisiones.

ARTICULO 8. CONOCIMIENTOS BASICOS EXCENCIALES. Para participar de la
convocatoria publica para la eleccién de secretario general del concejo de calima el
Darién Valle, los aspirantes deben cumplir con conocimientos bésicos esenciales
expuestos en el presente acto administrativo.

1. administracion publica

2. Atencidn al publico

3. Conocimientos en ley de Archivo y gestién documental

4. Manejo de los portales de gobierno en linea, gobierno digital y ley 1712 de 2014.
5. Conocimientos en ofimatica (Word, Excel, PowerPoint, Emails)

6. Destreza en redaccion y digitacion de textos

ARTICUO 9. REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION. Para participar en la
convocatoria publica, los aspirantes deben cumplir con los requisitos establecidos en la
Constitucion, la Ley y en el presente acto administrativo.

1. Ser ciudadano(a) colombiano(a)

2. Acreditar titulo de bachiller y/o experiencia administrativa minima de dos (02) aiios Art
37 ley 136/94.

3. No encontrarse incurso en las causales constitucionales y legales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones para desempefar empleos publicos.

4. Aceptar en su totalidad las reglas establecidas en la presente Convocatoria.

5. Cumplir con los requisitos minimos para la inscripcion.

ARTICQITO 10. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA LA INSCRIPCION. Los interesados
en paytncnpar en la convocatoria, para proveer el cargo de secretario (a) General del
concejo Municipal Calima el Darién —Valle del Cauca, deberan aportar al momento d
inscripcién los siguientes documentos:
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1. Carta de presentacion dirigida al concejo Municipal de Calima el Darién Valle.

2. Hoja de Vida Formato Unico Funci6n Pblica .
https://www.funcionpublica.gov.co/formato-unico-de-hoja-de-vida-persona-natural
Fotocopia del Documento de |dentificacion

Libreta militar o situaciéon militar definida (hombre)

Rut actualizado

Titulo de (bachiller, técnico. Tecndlogo) y/o acta de grado

Certificado de Experiencia laboral en funciones administrativas minima de dos (2)
afos (las certificaciones de experiencia deben contener Nombre o razén social de
la entidad, Fecha de ingreso y retiro (dia-mes-afio), Denominacién del cargo;
Relacion de las funciones desempefiadas, Nombre y firma de quien suscribe la /

NoOooAs

certificacion) debidamente ordenados en orden cronolégico del mas reciente al
mas antiguo.

8. Certificado de Antecedentes Disciplinarios con una expedicion no superior a treinta
(30) dias previos a la inscripcion

9. Certificado de Antecedentes Fiscales con una expedicién no superior a treinta (30)
dias previos a la inscripcién

10. Certificado de Antecedentes Judiciales con una expedicién no superior a treinta
(30) dias previos a la inscripcion.

11.Certificado de medidas correctivas con una expedicién no superior a treinta (30)
dias previos a la inscripcion.

12.Certificado de Antecedentes de inhabilidades por delitos sexuales cometidos
contra menores de 18 afios (ley 1918 de 2018 con una expedicién no superior a
diez (10) dias previos a la inscripcion.
Nota: este antecedente solicita la siguiente informacién (empresa o entidad
consultante-Municipio de calima el Darién NIT 980.309.611-8

13.Los demas documentos que acrediten lo enunciado en la hoja de vida y que
corroboren la informacién académica suministrada y de experiencia, de acuerdo
con lo senalado.

PARAGRAFO PRIMERO. Impedimentos. Seran impedimentos para participar,
encontrarse incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad para desempeifar
cargos publicos establecidas en la Constitucién y la ley, por lo cual, es responsabilidad
de cada participante revisar dicho régimen.

ARTICULO 11. INSCRIPCION. PROCESO DE INSCRIPCION. La inscripciéon a la
convocatoria abierta para la eleccion de secretario general del concejo de calima el
Darién Valle, se realizara mediante la ventanilla Unica de la Alcaldia Municipal — piso 1.

ARTICULO 12. INSCRIPCION Y RECEPCION DE DOCUMENTOS. Los soportes
certificaciones, constancias y documentos necesarios para acreditar el cumplimiento de
Jos requisitos exigidos relativos a estudios, experiencia y cursos, no deberan aparecer
repetidos, enmendados con tachaduras o ilegibles, la cual se debe realizar de forma
presencial por el aspirante.

PARAGRAFO PRIMERO. se rechazardn las inscripciones de candidatos que se realicen
a través de terceras personas sin poder debidamente conferido y autenticado; también
se rechazarén las inscripciones que se realicen por correo electrénico.

PARAGRAFO SEGUNDO. Al momento de la inscripcién, cada aspirante debera aportar
el formato Unico de hoja de vida, debidamente diligenciados y firmados y los document(;?
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con los cuales acredita cumplir con los requisitos minimos, en el orden descrito en el
articulo 10.

ARTICULO 13. ELECCION. La eleccion del cargo de secretario (a) general del concejo
Municipal de Calima el Darién - valle del Cauca, se realiza por la plenaria de la honorable
corporacion en sesion de plenaria en el recinto del Concejo Municipal, entre quienes
conformen la lista final de aspirantes admitidos; la mesa directiva elegida para la vigencia
2024, fijara el cronograma del proceso.

ARTICULO 14. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. La presente convocatoria se regira
por el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Cartelera y pagina web del Concejo
Publicacion de Ila|De 03 enero del | Municipal.
convocatoria 2023. Pagina web:
https://concejocalimaeldarien.gov.co/
04 a 05, de | Ventanillanica Alcaldia de calima el

diciembre del 2023. | Darién — Calle 10 # 6-25.

Horario:  jornada | La inscripcibn debe realizarse

Inscripcién y recepcion

de Documentos
soporte y anexos.

jueves 04, viernes
05 de:
8:00 am a 11:30

mediante la entrega personal de la
hoja de vida y documentacion
correspondiente, dentro del horario y

a.m. tarde de 1:30 | plazo fijado.

pm 4:00 p.m.
Revisién de hojas de | 06 de enero a las | Recinfo del Honorable Concejo
vida 9:00 PM Municipal.

Publicacion  de lista Cartelera y pagina web del Concejo
definitiva de aspirantes | 06 de enero del Municipal.y pag )
Admit!dos y No | 2023. Pagina web:

Admrt_ndos, parg https://concejocalimaeldarien.gov.co/
participar de la eleccién | Hora: 5:00 p.m.

de secretario general.

Instalaciones de la Corporacién
Honorable Concejo periodo 2024-
2027, las fechas y hora las fijara el
Concejo.

08 de enero del

Eleccion del secretario 2024

@

08 de enero del

del | 5024

Nombramiento

secretario (a) Concejo Municipal

ARTICULO 36. ELECCION Y POSESION. Una vez en firme la respectiva lista admitidos, la
plenaria del Concejo Municipal 2024-2027 elegira al aspirante con mayor votacion de ella como
secretario(a) del Concejo Municipal y se procederé a su posesién conforme el cronograma
establecido en el presente acto administrativo.

ARTICULO 37. VIGENCIA. La presente convocatoria, rige a partir de la fecha de su publicacién
y se publicara en la Cartelera del concejo Municipal de Calima el Darién y pagina web del concej
Municipal de Calima Darién.
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Dada en el Municipio de Calima el Darién a los tres (03) dias del mes de enero del dos mil
veintitrés (2023).

it
JOSE CAMILO CASTANEDA GERARD® ALPRED6 10BAR i
Presidente Concejo Municipal. Primer victpresidente

egundo vicepresidente

HCM_TRD-100-03-02-001_ 20240103
Elaboré: Mario Fernando Mufioz — Secretario Adhoc
Reviso y Aprobé: mesa directiva 2023
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